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Si es la primera vez que ingresa a este sitio
primero debe seleccionar el botén de
“Registrarse por primera vez” y completar
los datos que se le solicitan y finalmente
seleccionar "agregar usuario”.

Si haingresado anteriormente digite en el
campo usuario su nimero de cédula:

Identificacién nacional: ejemplo:
0102340567

Identificacién extranjera: ejemplo:
1234567891012

Luego seleccione el botdn siguiente

Finalmente agregue su contrasefay
seleccione “ingresar”.

Para mas detalle consulta la

GUIA PARA REGISTRARSE EN GH EN LINEA

jenlinea2.poder-judicial.go.cr/ghenlinea

¥ GH-EN LINEA

DIRECCION

0¢GESTION
HUMANA

Direccion de Gestion Humana | Direccion de Tecnologia de informacion

Ingresar

Usuario: ‘ ‘

—
REGISTRARSE POR PRIMERA VEZ
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Nota: Se recomienda utilizar el navegador de Google Chrome.


https://pjenlinea2.poder-judicial.go.cr/ghenlinea/Manual/GUIA-GH.pdf
https://pjenlinea2.poder-judicial.go.cr/ghenlinea/

Seleccione en el menu tramites la
opcion “concursos y convocatorias”.

En la siguiente pantalla presione
“ingresar a “convocatorias activas” ¢
“concursos activos”

Luego, en la pantalla que se despliega
oprima el check de color verde con el
ndmero de convocatoria a la que
desea participar, por ejemplo:
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Reclutamiento y Seleccion

Concursos y Convocatorias

Comprenden los concursos y convocatorias vigentes en el Poder Judicial para cualquier ambito de la institucion: Jurisdiccional
de apoyo, Ministerio Publico, Defensa Publica, Administrativo, Organismo de Investigacion Judicial, Seguridad, Estrato
Gerencial y otros Puestos de Eleccion de la Corte.

Es importante leer toda la informacién que contiene el cartel del concurso o convocatoria previo a efectuar el
tramite de inscripcién.

Ingresar Convocatorias activas

Ingresar Concursos activos

Convocatorias

En periodo de inscripcién



El sistema le mostrara los requisitos que exige el
cartel para poder participar, seguidamente le
mostrard una serie de condiciones y una
declaracién jurada, mismas que deberd de leer
con atencion.

De aceptar las condiciones, debe dar click a la
opcién He leido y acepto las condiciones, para
poder continuar con el tramite.

Seguidamente seleccione el botén de llamado
inscripcién.

Condiciones

Yo portadora o portador de la identificacion numero doy mi consentimiento libre y expreso de que mis
datos (nombre completo, teléfonos, correos electronicos, oficina, circuito judicial, puesto en propiedad y obsetvaciones) sean mostrados en el sitio de GH en
Linea, con la finalidad de que otras personas interesadas en gestionar una permuta, me puedan contactar.

La informacién Ingresada mediante este formulanio, se mantendrad visible por un periodo de 6 meses; una vez transcurndo este plazo, en caso de que la
persona deses mantener publicado su interés de permutar deberd Ingresar nuevamente su solicitud por este mismo medio, 851 mismo, en caso que desee
ocultar su informacion ya sea porque decida desistir del proceso previo al plazo establecido, o bien, concrete una permuta durante este periodo, debera
desactivar su solicitud ingresando nuevamente a este mismo sitio,

Declaracion jurada

De conformidad con lo dispussto en el Codigo Penal declaro bajo juramento que todos los datos que consignaré mediante este formulario electranico, asi como aquellos atestados que adjunte en
forma fisica o electranica, son ciertos v exactos, y me comprometo a aportar oportunamente cualquier informacion adicional que me sea solicitada con posterioridad, para los fines del proceso de
reclutamiento y seleccion. Perjurio: "Se impondra prision de tres meses a dos afios al que faltare a la verdad cuando [a ley le impone bajo juramenta o declaracion jurada, la obligacion de decirla
con relacion a hechos prapios.”

EJ He leido y acepto [as condiciones,




Indique su Domicilio Actual, Anterior y Trasanterior

Debera completarse todos los tipos de direcciones solicitados en el siguiente apartado.

La oferta dnica es un formulario digital que consta de
varias paginas donde se le solicita completar informacién
(personal, laboral, familiar, y otros).

Es importante que, por cada apartado digite la
informacién obligatoria y luego seleccione "agregar
registro” para que se guarde los datos.

Si ya tiene los datos agregados, solamente verifique si
requiere actualizar informacion.

Al completar cada pantalla seleccione el botdn
“siguiente” y repita este proceso las veces necesarias.

Como domicilio "Actual” debera anotarse la direccion donde la persona reside al momento de completar el formulario. No obstante, en caso de que esa
direccion sea temporal deberd anotar la direccion de residencia permanente indicdndola como direccion "Anterior”.

Si la direccion anterior y trasanterior que aportard es del extranjero, seleccione primero el Tipo de Domicilio y luego el pais de procedencia. Posteriormente,
sefiale la informacion exacta en el campo "Direccion exacta”.

Por favor verifiqgue la informacion antes de guardar los datos, ya que de requerir alguna modificacion debera ser dirigida a reclutamiento@poder-
judicial.go.cr

Tipo de domicilio: [ Seleccione una opcion v]
Pais =: [ Seleccione una opcion v]
Provincia *: [ Seleccione una opcion v]
Canton *: [ Seleccione una opcion v]
Distrito =: [ Seleccione una opcion v]
Direccién Exacta *: ‘
y
A partir de *: :] En caso de poseer solamente una direccion de domicilio, indique la fecha de su nacimiento.
(O
Editar Pais |Provincia | Canton Distrito Direccion i f Tipo

Inicio Domicilio
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Inscnbir y generar comprobante

Al finalizar la oferta Unica se le habilitara el
botén llamado  “inscribir 'y generar
comprobante” la inscripcion  deberd
obligatoriamente dar clic en el botén que
se detalla:

Finalmente, el sistema le generard el
comprobante que debera conservar para
su respaldo .

29/07/2021 08:40:40 a.m.
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COMPROBANTE DE INSCRIPCION
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Deseo ser iomado (a) en cuenta para las clases de puesios que se detallan:




u MUY IMPORTANTE

El Gltimo paso serd que usted se asegure de aportar los documentos que acreditan que cumple con los requisitos que el puesto
exige:

Todos los requisitos deben estar vigentes y legibles.
Usuarios externos: El medio para aportar los documentos se indicarad en cada cartel de concurso o convocatoria, por lo que debera

dirigirse a la pagina oficial de Reclutamiento y Seleccién y descargar el cartel https://ghreclutamientoyseleccion.poder-
ludicial.go.cr/index.php/concursos-y-convocatorias/vigentes, el cual deberé leer detenidamente.

Usuarios internos: Debe corroborar que su expediente personal cuente con los documentos que acreditan los requisitos vigentes,
que exige el cartel, caso contrario debera remitir al correo electrénico rsolanogu@Poder-Judicial.go.cr encargado del archivo de
Gestion Humana.

La recordamos que, para participar de acuerdo con los articulos 95y 96 de la Ley Orgénica del Tribunal Supremo de Elecciones es
obligatorio aportar la cédula de identidad al dia, sin excepcion.


https://ghreclutamientoyseleccion.poder-judicial.go.cr/index.php/concursos-y-convocatorias/vigentes
mailto:rsolanogu@PoderJudicial.go.cr

 Si por alguna razén el sistema pierde la red de conexién y la pdgina se cierra, o bien no puede
completar el formulario en un mismo momento, podra cerrar la sesién y el sistema conservarla
informacién que ya ha suministrado y cuando ingrese de nuevo tendrd que iniciar el proceso desde cero
y seleccionar siguiente, siguiente hasta llegar a la seccion que no ha completado.

® Puede realizar la inscripcion las 24 horas del dia durante el periodo de inscripciones que indica el
cartel.

e Al finalizar las inscripciones la Seccién de Reclutamiento y Seleccién iniciaré la revision de requisitos
obligatorios para cada persona inscrita.

e Sila persona no adjunta los atestados que se piden como requisitos obligatorios se le notificara por
correo su desestimacion.



